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Presentacion

A fin de mejorar la atencion a la ciudadania mediante la
habilitacion de servicios digitales, el Organismo Supervisor
de las Contrataciones del Estado (OSCE) pone a su disposi-
cion la Mesa de Partes Digital para facilitar la presentacion
de documentos ante la entidad de manera virtual.

Este servicio digital le permite presentar, de forma estructu-
rada e intuitiva, los documentos para el inicio de tramites
enmarcados en las competencias del OSCE.

Puede acceder a la Mesa de Partes Digital
desde cualquier dispositivo (PC, laptop,
celular y/o tablet) con acceso a Internet.

Si bien la Mesa de Partes Digital se encuen-
tra disponible de forma permanente, los
documentos se recibiran de Lunes a
Viernes, entre las 08:30 y 16:30
horas. Cualquier documento presentado
en dias no habiles (fines de semana o
feriados) o después de las 16:30 horas,
sera considerado como recibidos el dia
habil siguiente.

Mesa de Partes
— % Digital del OSCE
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Ingreso ala Mesa
de Partes Digital
el OSCE

Ingrese a la Mesa de Partes
Digital a través del portal web
del OSCE: [

® MESA DE PARTES DIGITAL

Informes y

Trémitesy servicios  Normas legales pUbentianes

OSCE =

Organismo Supervisor de las ; s
Contrataciones del Estado

ue realizan las entidades del Estado, a in de que sean integros,

Conocer mas >
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s RegistroenlaMesa
02 de Partes Digital o
del OSCE

? Acepte los términos
y condiciones para poepte los trminos y conciconcs

el uso de la Mesa de s s .

Partes Digital. T

JURAMENTO que la informacion proporcionada es veraz y exacta y, en caso sea necesario,
t 6n dela d

Sinecesita orientacién, puede consultar |a guia de a Mesa de Partes Digial del 0SCE

Copyright 2020 | OSCE

? Enla opcién "Datos

principales”, registre Ingrese su trémite
sus datos de
identificacion, 00000

segun su personeria. .

RUC EXTRANJEROS NO DOMICILIADOS

Nombre / Razén social +

e Redistre su cuenta de

correo electronico.
EI sistema Ie enviaré uuuuuuuuuuu / Datos principales. / Validacion 2 pasos. /

un c6digo eI Cual Ingrese su tramite

debera ingresar para veoee

Validar SU Correo Validacién en dos pasos

electronico.

L que tiene 5
minutos.

P usuario@correo.com
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Ingreso de tramites

6?’; en laMesa de Partes
Digital del OSCE

® En la opcion “Ingrese su Tramite” —@ En la opcion “Ingrese su Tramite”,
podra elegir el mddulo a través del seleccione el “Tipo de tramite” que
cual se tramitara su documento. desea presentar, asi como el “Tipo

de documento” correspondiente.

4[ En caso sea un servicio del OSCE ]
gob.pe | Mesadepartes pigital

NNNNNNNNNNN / vatos pincipies / v /

Ingrese su tramite

Ios campos marcados con « son obligatorios:

Ingrese su tramite

© 9 © 00

En caso sea un expediente del Tribunal
de Contrataciones del Estado

—e Si se trata de un tramite
relacionado a un

—® En la opcidén “Sede”, procedimiento del Tribunal
seleccione la sede del de Contrataciones del —® Si se trata de una
OSCE donde se atendera Estado (TCE), deberd subsanacion,
su tramite de manera consignar el respectivo debera consignar
virtual, segun ubigeo. Numero de Expediente, el “Numero de
segun corresponda. tramite de origen”.

gOb.pe | Mesa dePartes pigtal
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PASO

04

. e s u » , gob.pe | MesadePpartes pigital
En la seccion “Anexos”, debera

adjuntar el documento principal
digitalizado en formato PDF a
colores o en escala de grises.
Los documentos deben ser
legibles.

Carga
de documentos

De igual forma, debe considerar que:

® El documento principal (Carta, Oficio, Escrito, Solicitud, Formu-
lario u otro documento dirigido al OSCE): debera adjuntarse en un
unico archivo en formato PDF con un tamafio no mayor a 100 Mb,
ademas debe estar firmado y foliado en la seccion superior derecha
de cada pagina.

® Los documentos anexos: podra adjuntar un maximo de 50 archi-
vos en distintos formatos (pdf, xls, xIsx, doc, docx, ppt, dwg, png, zip,
rar, wav, mp3, avi, mp4, m4v, mpg, mpeg, mov, wmy, jpg) con un peso
no mayor a 100 Mb.

Importante:

* El documento principal debe reunir los requisitos
sefialados en el Art.124 del TUO de la Ley N° 27444,

* Si no cumple con las caracteristicas antes
sefnaladas, el documento sera observado conforme

al Art. 136 del TUO de la Ley N° 27444,
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PASO

5Y del registro

Una vez que complete los datos y narese su e
cargue digitalmente el documento .
principal y sus anexos, podra s0co0o0
previsualizar su registro, junto con la o
declaracion de aceptacién de términos

d . . Nombre / Razén social Robert Jhon Ramirez Céceres.
Yy condiciones.
A B

Si lo desea, al finalizar el tramite, podra
visualizar y descargar el registro
correspondiente en formato PDF.

ANEXOS

DATOS DEL TRAMITE

N de follos 3

« formulario,pdf

REGISTRO N° 2020-00001 DE MESA DE PARTES DEL ORGANISMO SUPERVISOR DE o o
CONTRATACIONES DEL ESTADO °

Formulario registrado el 22/09/2020 a las 09:30 AM.

En un plazo méximo de un dia habil se le notificaré al correo electrénico registrado, el resultado de la revision y registro de
su trémite (completo, observado o no admitido)

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 20.4 del artculo 20 y los artculos 49 y 52 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
Supremo N* 004-2019-JUS, en ejercicio de mis plenas facultades, AUTORIZO expresamente al
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado ~ OSCE, me notifique al correo electrénico
consignado en el presente formulario 0 a la Casilla Electrénica asignada por la Entidad, segtn

DATOS PRINCIPALES

Tipo y nimero de documento: DNI-123456789 e 'DECLARO BAJO JURAMENT

5 ; verazy exacta y, torizo a la investigacién
Nombre/Razén social: Robert Jhon Ramirez Céceres del o "
Teléfono: 9999999999

DATOS DEL TRAMITE

Nombre del Tramite o Servicio: ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Sede: AREQUIPA
Subsanacion: 52568914
ANEXOS
Nro de Folios: 3

Documento principal:

formulario.pdf

Otros documentos:

Anexo 01.pdf
Anexo 02.pdf

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 20.4 del articulo 20 y los articulos 49 y 52 del Texto Unico Ordenado de la Ley N

27444, Ley del Procedmiento Administrativo General, sprobado por Decreto Supremo N 004-2019-JUS, en ejrcicio de mis

plenas facultades, expresamente al Organismo Supervisor de las Contrataciones del o —

notifique al correo’ actonmcs consignado en el presents formulario o a la Casilla Electronica asignada oot I Ertidad segun
y actos emitidos. Asimismo, DECLARO BAJO JURAMENTO que la

informacion proporcionada es veraz y exacta y, en caso sea necesario, autorizo a la investigacion de la misma, asumiendo

las responsabilidades que de ella se deriven.

D A
@

Posteriormente, recibira un correo electronico de
I confirmacion automatica de recepcion.
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PASO

® Registrado el documento de manera satisfactoria, se procedera a su ingreso
al sistema documental que corresponday el usuario recibira su numero de
tramite respectivo.

Recepcion
del Tramite

Asimismo, se derivara el documento al 6rgano o unidad organica competente,
para su atencion.

El érgano o Unidad organica competente del OSCE atendera el documento

presentado.
( N\
A Finalmente, de corresponder, se notificara al usuario la
pr— respuesta del tramite iniciado, a través del correo
electrénico notificacion@osce.gob.pe o la Casilla
A Electrénica del OSCE, segun corresponda.

|

Sistema de Gestion
Documental

uuuuuu
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! Observaciones
y no admitidos

Si el documento presentado es observado por ilegible
o por incumplimiento de los requisitos sefialados en el
articulo 124 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, el usuario recibira
un correo electronico con las observaciones
correspondientes. Contara con un plazo maximo de
dos (02) dias habiles para su subsanacion. De no
subsanarse lo requerido, el documento se considerara
como no presentado.

Organismo
Supervisor de las
Contrataciones
del Estado

OSCE
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